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VILNIAUS DARZELIO-MOKYKLOS ,,DAINORELIAI
ASMENS DUOMENU APSAUGOS TVARKOS APRASAS

I DALIS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus darZzelio-mokyklos ,,Dainoréliai® tvarkos
apraSas (toliau — Aprasas) nustato asmens duomeny rinkimo, kaupimo, tvarkymo taisykles ir
apsaugos reikalavimus, $iy duomeny tvarkymo tikslus ir priemones, taip pat duomeny subjekto teisiy
lgyvendinimo tvarka.

2. Siuo Aprasu privalo vadovautis visi Vilniaus darZelyje-mokykloje ,,Dainoréliai®
(toliau — darzelis-mokykla) dirbantys asmenys, kurie tvarko asmens duomenis arba eidami savo
pareigas juos suzino.

3. Darzelis-mokykla yra visy darzelio-mokyklos veiklos ir vidaus administravimo
procesuose surinkty duomeny valdytojas, taip pat duomeny subjekty bei treciyjy Saliy perduoty
asmens duomeny tvarkytojas.

4. Darzelis-mokykla tvarko darzelio-mokyklos esamy ir buvusiy mokiniy, jy tévy
(globéjy, rupintojy), darbuotojy bei kity asmeny asmens duomenis jstatymy nustatyta tvarka,
sutartiniy ir kity teisiniy santykiy pagrindu, pateikusiy savo asmens duomenis darzeliui-mokyklai.

5. DarzZelio-mokyklos surinkti asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Bendruoju
duomeny apsaugos reglamentu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu,
Lietuvos Respublikos elektroniniy rySiy jstatymu ir kitais susijusiais teisés aktais bei kontroliuojanciy
institucijy nurodymais.

6. Asmens duomeny tvarkymui darzelis-mokykla gali pasitelkti duomeny tvarkytojus ir
(ar) samdyti kitus asmenis, kurie darzelio-mokyklos vardu atlikty tam tikras funkcijas. Tokiais
atvejais darzelis-mokykla imasi reikiamy priemoniy siekiant uztikrinti, kad duomeny tvarkytojai
asmens duomenis tvarkyty laikydamiesi darZelio-mokyklos nurodymy bei galiojanciy teisés akty.

7. Asmens duomenys darzelio-mokyklos gali biiti perduoti duomeny gavéjams, kai teise
ir (ar) pareigg tai daryti atitinkamais pagrindais suteikia teisés aktai. Atvejai, kada asmens duomenys
gali biti atskleidZiami DarZelio-mokyklos kitoms Salims:

7.1. organizuojant ir vykdant ugdomajj procesg bei kitas numatytas darzelio-mokyklos
nuostatuose veiklas;

7.2. vykdant sutartinius jsipareigojimus;

7.3. siekiant nepaZzeisti jstatymy arba reaguojant j privaloma teismo proceso reikalavima
(pvz., gave teiséta nutarimg ar nutart] daryti kratg arba kitg teismo sprendima);

7.4, norint patvirtinti savo veiksmy teisétuma;



7.5. siekiant apsaugoti darzelio-mokyklos teises, turta ar uztikrinti jy sauguma,

7.6. kitais atvejais su duomeny subjekto sutikimu arba teisétu duomeny subjekto praSymu.
8. Pagrindinés vartojamos sgvokos:
8.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny

subjektu, kurio tapatybé gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pagal fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobudzio pozymius, pvz., vardas, pavardé,
gyvenamosios vietos adresas, veido atvaizdas, asmens kodas, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, automobilio numeris ir t. t.

8.2. Duomeny tvarkymas — bet kuri su asmens duomenimis atlickama operacija ar jy

seka, pvz., rinkimas, jraSymas, saugojimas, grupavimas, paskelbimas ir t. t.

8.3. Duomeny subjektas — kiekvienas fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra
tvarkomi.
8.4. Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris naudoja asmens duomenis

profesiniais tikslais, t. y. nustato kokiu apibréztu ir teisétu tikslu, teisiniu pagrindu vadovaudamasis
ir kokius asmens duomenis tvarko, kam teikia, kaip uztikrina duomeny subjekto teises ir t. t.

8.5. Duomenuy tvarkytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris duomeny valdytojo igaliotas
atlikti duomeny tvarkymo darbg. Duomeny tvarkytojas veikia laikydamasis duomeny valdytojo
nurodymy.

8.6. Duomeny gavéjas — juridinis ar fizinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
Istaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys.

8.7. Trecioji Salis — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
Istaiga, kuri néra duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys,
kuriems tiesioginiu duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidziama tvarkyti asmens
duomenis

8.8. Duomeny subjekto sutikimas — savanoriSkas raSytinis duomeny subjekto valios
pareiskimas tvarkyti jo asmens ir (ar) nepilnamecio, kuriam jis atstovauja pagal istatyma, duomenis
jam zinomu tikslu.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme, Bendrajame duomeny apsaugos reglamente ir kituose teisés aktuose apibréztas

sgvokas.

11 DALIS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

Q. Asmens duomeny tvarkymo tikslai yra sie:



9.1. ugdymo proceso administravimas (mokinio priémimo j darzelj-mokykla jforminimas,
mokinio ir jo tévy (globéjy, rupintojy) identifikavimas, mokymo(si) sutar¢iy sudarymas ir jy
vykdymas, ugdymo proceso organizavimas ir vykdymas, ugdymo programos baigimo dokumenty
iSdavimas, mokinio pazyméjimo iSdavimas, mokiniy apskaita, kity mokinio teisiy ir teiséty interesy
uztikrinimas);

9.2. Darzelio-mokyklos vidaus administravimas:

9.2.1. darbo santykiy administravimas (jdarbinimas; darbo sutarties vykdymas, jskaitant
teisés aktais nustatyty prievoliy bei su darbo santykiais susijusiy individualiy teisiy vykdyma; darbo
administravimas, planavimas ir organizavimas; prieigy prie registry ir informaciniy sistemy
sukiirimas; lygybés ir jvairovés darbo vietoje uztikrinimas; saugos ir sveikatos uztikrinimas; darbo
santykiy nutraukimas);

9.2.2. kandidaty eiti pareigas administravimas;

9.2.3. turimy materialiniy ir finansiniy i$tekliy valdymas ir apsauga;

9.2.4. dokumenty valdymas;

9.2.5. informaciniy sistemy autentifikavimas;

9.3. kity paslaugy teikimo administravimas ir finansinis tarpusavio atsiskaitymas (studenty
praktikos sutarciy sudarymas, patalpy nuomos ir (ar) panaudos sutar¢iy sudarymas, nedarbo santykiy
su fiziniais asmenimis jforminimas ir administravimas, finansinis tarpusavio atsiskaitymas su fiziniais
asmenimis, turinéiais ne darbo santykiy su darzeliu-mokykla);

9.3.1. duomeny tvarkymas su vieSgja tvarka, informaciniy sistemy naudojimo, asmeny
skundy ir praS§ymy nagrinéjimu, darzelio-mokyklos reprezentavimo, darzelio-mokyklos interneto

svetainés tvarkymo susijusiais tikslais.

I SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS SU UGDYMO PROCESO ADMINISTRAVIMU
SUSIJUSIAIS TIKSLAIS

10. Ugdymo proceso administravimo tikslu tvarkomi:

10.1.  Mokinio asmens duomenys:

10.1.1. vardas (vardai), pavardé (pavardés);

10.1.2. Kiti vardai, pavardés (jei tai batina pateikiamy dokumenty tapatumui jrodyti);

10.1.3. asmens kodas;

10.1.4. gimimo data;

10.1.5. asmens tapatybg patvirtinan¢io dokumento pavadinimas, serija, numeris, isdavimo
data);

10.1.6. mirties data (jeigu yra ir jei duomenys bitini tikslingai mokiniy apskaitai uztikrinti);



10.1.7.  Iytis;

10.1.8. pilietybg, pilietybés suteikimo data (jeigu yra);

10.1.9. leidimo gyventi Lietuvoje numeris, iSdavimo data, pilietybé, Salies, i$ kurios atvyko,
pavadinimas, atvykimo priezastis (mokytis, gyventi) (jeigu asmuo — uzsienietis);

10.1.10. gimtoji(-sios) kalba(-0s);

10.1.11. kalba(-0s), kuria (kuriomis) mokosi;

10.1.12. uzsienio kalbos, kuriy mokinys mokosi: kalbos pozymis (pirma, antra, tre¢ia uzsienio
kalba), nuo kurios klasés pradéjo mokytis;

10.1.13. deklaruotos gyvenamosios vietos adresas ir deklaravimo data;

10.1.14. faktinés gyvenamosios vietos adresas;

10.1.15. telefono numeris;

10.1.16. elektroninio pasto adresas;

10.1.17. socialiné padétis (priklausymas socialiai remtiny asmeny grupei);

10.1.18. issilavinimo duomenys (jgytas iSsilavinimas, lankytos (baigtos) ugdymo jstaigos
kodas, pavadinimas, tipas, lankymo (baigimo) metai, $alis);

10.1.19. duomenys apie asmens ugdyma (ugdymo pakopa, forma, programa, klasé, mokinio
mokomieji dalykai, mokymosi pasiekimy jvertinimai, palikimas/perkélimas kartoti kurso);

10.1.20. mokinio vardu iSduoty dokumenty (pazymejimy) tipas, serija, registracijos numeris,
galiojimo (i8davimo) data, originalas/dublikatas;

10.1.21. duomenys apie mokinio sveikatg (sveikatos grupé, sveikatos sutrikimas);

10.1.22. patirtos fizinés traumos ugdymo proceso metu data (jeigu patyreé);

10.1.23. specialiyjy ugdymosi poreikiy grupé(-€s) ir specialiyjy ugdymosi poreikiy lygis (jei
yra nustatyta);

10.1.24. asmens nurodytas naslai¢io tipas (jeigu asmuo nurodé, pateiké tai jrodancius
dokumentus);

10.1.25. duomenys apie mokinio mobilumg (judruma) (atvykimo / i§vykimo data, iSvykimo
pobidis, iSvykimo tikslas);

10.1.26. neformaliojo vaiky $vietimo ugdymo krypties pakraipa, kurioje ugdomas mokinys;

10.1.27. veido atvaizdas (nuotrauka);

10.1.28. suteiktas mokinio identifikavimo kodas;

10.1.29. mokinio bylos numeris;

10.1.30. kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo.

10.2.  Mokinio tévy (globéjy, ripintojy) asmens duomenys:

10.2.1. vardas (vardai), pavardé (pavardés);

10.2.2. asmens kodas (neprivaloma);



10.2.3. deklaruotos gyvenamosios vietos adresas;

10.2.4. telefono numeris;

10.2.5. elektroninis pasto adresas;

10.2.6. parasSas;

10.2.7. Kkiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo.

11. Mokinio identifikavimo tikslu j formuojama mokinio asmens bylg jsegama mokinio
amziy atitinkanti dokumentiné¢ nuotrauka (veido atvaizdas). Mokinio nuotrauka atnaujinama
mokiniui pereinat i§ vienos ugdymo pakopos j kita. Siame punkte apra$yti asmens duomenys
tvarkomi duomeny subjekto sutikimo pagrindu.

12. Mokiniy ir mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) duomenys gaunami tiesiogiai i§ paciy
duomeny subjekty, Lietuvos Respublikos gyventojy registro, Mokiniy registro (MR), Diplomy,
atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy registro (DAKPR), Socialinés paramos Seimai informacinés
sistemos (SPIS), Nesimokanciy vaiky ir mokyklos nelankan¢iy mokiniy informacinés sistemos
(NEMIS), duomeny perdavimo sistemos KELTAS, Vilniaus miesto savivaldybés centralizuotos
praSymy pateikimo ir gyventojy informavimo informacinés sistemos, Vilniaus miesto savivaldybés
priémimo j bendrojo ugdymo mokyklas elektroninés praSymy registracijos sistemos, i$ kity ugdymo
istaigy ir kity jmoniy teisés akty nustatyta tvarka.

13. Mokiniy asmens duomenys automatiniu biidu tvarkomi duomeny bazése (MR,

DAKPR, SPIS, NEMIS, KELTAS), Lietuvos mokinio pazyméjimo svetainéje Www.pazymejimas.lt,

e. dienyne, kitose bazése, prie kuriy prieiga turi unikalius slaptazodzius turintys atsakingi darbuotojai.
Ne automatiniu buidu susisteminti mokiniy duomenys tvarkomi asmens bylose, prie kuriy prieigg turi
teise dirbti su atitinkamais asmens duomenimis turintys darbuotojai.

14. Mokiniy tévy (globéjy, rupintojy) asmens duomenys automatiniy biidu tvarkomi
mokiniy duomeny bazése (MR) ir e. dienyne, prie kuriy prieigg turi unikalius slaptazodzius turintys
atsakingi darbuotojai. Ne automatiniu btiidu mokiniy tévy (globéjy, rupintojy) duomenys tvarkomi
mokiniy asmens bylose, prie kuriy prieigg turi teis¢ dirbti su atitinkamais asmens duomenimis turintys
darbuotojai.

15. Mokiniy ir mokiniy tévy (glob¢jy, ripintojy) duomenys esant teisétam duomeny
perdavimo pagrindui tre¢iosioms Salims gali biiti perduodami vykdant Lietuvos Respublikos teisés
aktuose nustatytas teisines prievoles bei jgyvendinant i§ Mokymosi sutarties kylancias teises ir
pareigas Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijai ir Svietimo informaciniy technologijy
centrui (SITC) per MR, DAKPR, NEMIS, KELTAS, jgaliotiems Vilniaus miesto savivaldybés

darbuotojams, jgaliotiems B] ,,Skaitlis* darbuotojams


http://www.pazymejimas.lt/

bei kitiems asmenims ir (ar) institucijoms pagal Lietuvos Respublikos jstatymus turintiems(-¢ioms)

teise susipazinti ar reikalauti pateikti atitinkamus duomentis.

16.

Kitiems duomeny gavéjams mokiniy ir mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) duomenys

esant teisétam perdavimo pagrindui gali biti perduodami tik esant duomeny subjekto pra§ymui arba

pagal duomeny teikimo sutart;.

11 SKYRIUS

DUOMENU TVARKYMAS SU VIDAUS ADMINISTRAVIMU SUSIJUSIAIS TIKSLAIS

PIRMASIS SKIRSNIS

DUOMENU TVARKYMAS SU DARBO SANTYKIAIS SUSIJUSIAME KONTEKSTE

17.
17.1.
17.2.
irodyti);
17.3.
17.4.
17.5.
17.6.
uztikrinti);
17.7.
17.8.

Darbo santykiy administravimo tikslu tvarkomi $ie darbuotojy duomenys:
vardas (vardai), pavardé (pavardés);

kiti vardai, pavardés, tarp jy mergautiné (jei biitina pateikiamy dokumenty tapatumui

asmens kodas;
gimimo data;
Iytis;

mirties data (jei yra ir jei duomenys bitini tikslingam personalo valdymui ir apskaitai

pilietybé(-és) (neprivaloma);

paso arba asmens tapatybés kortelés numeris (-iai), iSdavimo data, galiojimo data,

dokumentg i§davusi jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris;

17.9.

17.10.
17.11.
17.12.
17.13.
17.14.
17.15.

faktinés gyvenamosios vietos adresas;

telefono numeris;

elektroninio pasto adresas;

vaizdo atvaizdas (nuotrauka);

Seiminé padétis, Seimos nariy ir i§laikytiniy vardai bei pavardés, asmens kodai;
asmens socialinio draudimo (pazyméjimo) numeris;

duomenys apie darbo uzmokestj, iSmokas, kompensacijas, paSalpas bei socialinio

draudimo jmoky sumas; savanoriSko draudimo sutar¢iy duomenys, draudimo valstybés 1€Somis datos,

dalyvavimo pensijy kaupime duomenys;

17.16.

atsiskaitomosios sgskaitos numeris;



17.17. 1iSsilavinimo duomenys (jgytas iSsilavinimas, mokslo laipsnis ir kvalifikacija, baigtos
ugdymo jstaigos kodas, pavadinimas, tipas, baigimo metai, $alis);

17.18. ankstesné(-és) darbovieté(-€s) ir pareigos (gyvenimo aprasymai ir duomenys pateikti
juose);

17.19. profesinis (vadybinis) darbo stazas;

17.20. duomenys apie priémimag (perkélimg) j pareigas, atleidimg i pareigy (pareigos, j
kurias asmuo pageidauja biti paskirtas ar perkeltas);

17.21. duomenys apie darbuotojy veiklos vertinima;

17.22. tabelinis darbuotojo identifikavimo numeris;

17.23. darbo sutarties registravimo numeris;

17.24. duomenys apie atostogas ir komandiruotes;

17.25. duomenys apie atskirg darbo grafika, dirbtag darbo laika;

17.26. informacija apie skatinimus ir nuobaudas, tarnybinius, darbo pareigy pazeidimus;

17.27. narysté profesinéje sgjungoje, dalyvavimas darbuotojy atstovy veikloje (jei tokie
duomenys butini jvykdyti jstatymuose jtvirtintas darbdavio pareigas);

17.28. duomenys apie asmens sveikata;

17.29. patirtos fizinés traumos darbo proceso metu data (jeigu patyré);

17.30. duomenys apie asmens teistumg (nustatytoms pareigybéms);

17.31. nelaimés atvejais, tvarkomi darbuotojo nurodyto kontaktinio asmens nelaimés atveju
vardas (vardai), pavardé (pavardés), kontaktinis telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas;

17.32. parasas;

17.33. kiti darbo santykiy administravimo tikslais biitini asmens duomenys ir (ar) asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas.

18. Darbuotojy prieigoms prie registry ir informaciniy sistemy sukurti tvarkomi Sie
asmens duomenys:

18.1.  vardas (vardai), pavardé (pavardés);

18.2.  asmens kodas;

18.3.  uzimamos pareigos;

18.4.  gimimo data;

18.5.  parasas;

18.6.  telefono numeris;

18.7.  elektroninio pasto adresas;

18.8.  suteiktas vartotojo vardas;

18.9.  slaptazodzio priminimo duomenys;



18.10. IP adresas;

18.11. kiti duomenys, bitini naudotojo paskirai sukurti ir administruoti.

19. Darzelio-mokyklos interneto svetainés tvarkymo tikslu:

19.1.  vardas (vardai), pavardé (pavardés);

19.2.  pareigos (darbuotojo);

19.3.  kvalifikacija (darbuotojo);

19.4.  darbinio pasto adresas (darbuotojo);

19.5.  kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia darbuotojas.

20. Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje
Istatymo numatyta pareiga vieSyjy pirkimy komisijos nariams ar darbuotojui, paskirtam atlikti
supaprastintg viesajj pirkima, deklaruoti privacius interesus Sio jstatymo ir kity teisés akty nustatyta
tvarka pateikiant privaciy interesy deklaracija. Atitinkamai darzelis-mokykla tvarko vieSyjy pirkimy
komisijos nariy ar darbuotojo, paskirto atlikti supaprastinta viesajj pirkima, duomenis vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymo nustatyta
tvarka.

21. Darbuotojy duomenys gaunami tiesiogiai i§ paciy duomeny subjekty, Valstybines
mokesCiy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybos prie Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau
— SODRA), Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistemos (VATIS), Pedagogy registro, i$
treciy Saliy teisés akty nustatyta tvarka.

22. Darbuotojy duomenys automatiniu biidu tvarkomi darbo uZmokesCio apskaitos
informacinéje sistemoje PASKATA. Pedagoginiy darbuotojy duomenys papildomai tvarkomi

Pedagogy registre, Lietuvos mokinio pazyméjimo svetainéje Www.pazymejimas.lt, e. dienyne ir

kitose bazése, prie kuriy prieigg turi unikalius slaptaZodZius turintys atsakingi darbuotojai. Ne
automatiniu biidu susisteminti tvarkomi darbuotojy asmens bylose, prie kuriy prieiga turi teise dirbti
su atitinkamais asmens duomenimis darbuotojai.

23. Darbuotojy duomenys perduodami:

23.1.  BJ ,Skaitlis* (toliau — B] Skaitlis) pagal buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartj, kuri
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka perduoda duomenis | SODRA, Valstybinei
mokesCiy inspekcijai, Lietuvos statistikos departamentui, informaciniy sistemy, kurias B] Skaitlis
asmenims ir (ar) institucijoms, pagal Lietuvos Respublikos jstatymus turintiems(-¢ioms) teis¢
susipazinti ar reikalauti pateikti atitinkamus duomenis;

23.2.  vykdant Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas teisines prievoles Lietuvos

Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijai ir Svietimo informaciniy technologijy centrui (SITC),


http://www.pazymejimas.lt/

per Pedagogy registrg, KELTAS, jgaliotiems Vilniaus miesto savivaldybés darbuotojams bei Kitiems
asmenims ir (ar) institucijoms, pagal Lietuvos Respublikos jstatymus turintiems(-¢ioms) teis¢
susipazinti ar reikalauti pateikti atitinkamus duomenis;

23.3.  kitiems duomeny gavéjams darbuotojy duomenys esant teisétam perdavimo pagrindui
gali biiti perduodami tik duomeny subjekty praSymu arba pagal duomeny teikimo sutart;.

24. Darbuotojai apie jy duomeny tvarkyma informuojami pasirasytinai juos supazindinant

su Siuo Aprasu.

TRECIASIS SKIRSNIS
KANDIDATU EITI PAREIGAS DUOMENU TVARKYMAS

25. Kandidaty eiti pareigas atrankos administravimo tikslais tvarkomi sie duomenys:

25.1.  vardas (vardai), pavardé (pavardés);

25.2.  kiti vardai, pavardés, tarp jy mergauting (jei biitina pateikiamy dokumenty tapatumui
irodyti);

25.3.  asmens kodas;

25.4.  gimimo data;

25.5.  lytis;

25.6.  veido atvaizdas (nuotrauka);

25.7.  telefono numeris;

25.8.  elektroninio pasto adresas;

25.9. gyvenimo aprasymai ir duomenys pateikti juose (esama ir buvusios darbovietés,
studijy institucija (esama ar buvusi), pareigos, i$silavinimas, kvalifikacija);

25.10. parasas;

25.11. Kiti kandidato pateikti asmeniniai duomenys.

26. Vykdant atrankg direktoriaus pavaduotojo, struktiirinio padalinio vadovo pareigoms
uzimti, kandidaty duomenys teikiami ir gaunami naudojantis Valstybés tarnybos valdymo
informacine sistema (VATIS) Konkursy valstybés ir savivaldybiy imonése, i valstybés, savivaldybiy
ir valstybinio socialinio draudimo fondo biudZety bei i§ kity valstybés isteigty fondy Iésy
finansuojamuose valstybés ir savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose jstaigose, kuriy savininké yra
valstyb¢ ar savivaldybé, organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos
vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d. nutarimu Nr. 496, nustatyta tvarka.

27. Darzelis-mokykla gali rinkti kandidato, pretenduojanéio eiti pareigas arba dirbti
darbus, asmens duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinémis
savybémis, i§ buvusio darbdavio, pries tai informaves kandidata, o i§ esamo darbdavio — tik kandidato

sutikimu.



28. Kandidatas papildomai informuojamas apie bet kokj tvarkymg ar dalijimgsi jo

asmens duomenimis, kuris néra biitinas arba akivaizdus kandidaty j darbo vietas atrankos kontekste.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS SU KITU PASLAUGU SUTEIKIMO ADMINISTRAVIMO
BEI FINANSINIO TARPUSAVIO ATSISKAITYMO SUSIJUSIAIS TIKSLAIS

29. Kity paslaugy suteikimo administravimo bei finansinio tarpusavio atsiskaitymo tikslu
tvarkomi Sie asmens duomenys:

29.1.  vardas (vardai), pavardé (pavardés);

29.2.  asmens kodas;

29.3.  gimimo data;

29.4.  aukstosios mokyklos pavadinimas, kursas, fakultetas, studijy kryptis (jei sudaroma
studenty praktikos sutartis);

29.5.  telefono numeris;

29.6.  elektroninio pasto adresas;

29.7.  atsiskaitomosios sgskaitos numeris;

29.8.  atstovaujama organizacija ar institucija, pareigos, kvalifikacija (jei asmuo atstovauja
Istaiga);

29.9.  asmens tapatybei nustatyti naudojami tapatybés dokumenty duomenys;

29.10. verslo liudijimo / individualios veiklos pazymos numeris, data (jei asmuo veikia
pagal verslo liudijima / individualios veiklos pazyma);

29.11. parasas;

29.12. Kkiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo.

30. Fiziniy asmeny, turin¢iy ne darbo santykiy su darzeliu-mokykla, asmens duomenys,
siekiant tinkamai vykdyti sudarytas sutartis ir jgyvendinti i§ Siy sutar¢iy kylancias teises ir pareigas,
perduodami j B] Skaitlis pagal buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartj, kuri Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka perduoda duomenis Lietuvos statistikos departamentui, informaciniy
vykdantiems asmenis, kitiems asmenims ir (ar) institucijoms, pagal Lietuvos Respublikos jstatymus

turintiems(- ¢ioms) teis¢ susipazinti ar reikalauti pateikti atitinkamus duomenis.

PENKTASIS SKIRSNIS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS SU VIESAJA TVARKA, INFORMACINIU SISTEMU
NAUDOJIMO, ASMENU SKUNDU IR PRASYMU NAGRINEJIMU SUSIJUSIAIS,
DARZELIO-MOKYKLOS REPREZENTAVIMO TIKSLAIS



31.

Mokiniuy, ju tévy (globéju, rapintojuy), darbuotojy ir kity asmenu, kurie lankosi

darzelyje-mokykloje ir darZelio-mokyklos turto saugumo uZztikrinimo tikslu tvarkomi Sie asmens

duomenys:
31.1.
31.2.
32.
32.1.
32.2.
32.3.
32.4.
32.5.
32.6.
32.7.
32.8.
32.9.
32.10.
33.

duomenys:
33.1.
33.2.
33.3.
33.4.
33.5.

duomenis);
33.6.

vardas (vardai), pavardé (pavardés);

parasas.

Informaciniy sistemy autentifikavimo tikslais tvarkomi $ie asmens duomenys:
vardas (vardai), pavardé (pavardés);

asmens kodas;

gimimo data;

parasas;

telefono numeris;

elektroninio pasto adresas;

suteiktas vartotojo vardas;

slaptazodzio priminimo duomenys;

IP adresas;

kiti duomenys, biitini naudotojo paskirai sukurti ir administruoti.

Asmeny skundy, praSymuy ir pareiSkimy nagrinéjimo tikslu tvarkomi Sie asmens

vardas (vardai), pavardé (pavardés);
gyvenamasis adresas;

telefono numeris;

elektroninio pasto adresas;

skunde, prasyme ar pareiSkime nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens

skundo, praSymo ar pareiskimo nagrinéjimo rezultatas, skundo, prasymo ar

pareiskimo nagrinéjimo metu gauta informacija;

33.7.
33.8.
34.

parasas;
kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia duomeny subjektas.

Darzelio-mokyklos interneto svetainés tvarkymo ir darzelio-mokyklos
reprezentavimo

tikslu tvarkomi $ie asmens duomenys:

34.1.
34.2.
34.3.

vardas (vardai), pavardé (pavardés);
grupé/klasé;

pasiekimai (laiméjimai);



34.4.  vaizdo atvaizdas (nuotrauka ar jos dalis, jskaitant atskiras kiino dalis (veida, rankas,
kojas, vaizdg iki juosmens ir pan.) i§ kuriy biity galima identifikuoti konkrety asmenj, vaizdo jrasas);

34.5.  kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia duomeny subjektas.

35. Darzelio-mokyklos  interneto  svetainés  tvarkymo ir  darZelio-mokyklos
reprezentavimo tikslu asmens duomenys tvarkomi duomeny subjekto sutikimo pagrindu, t. y.
duomeny subjektas gali buti fotografuojamas ir (ar) filmuojamas bei §i medziaga publikuojama
vieSose erdvése (pavyzdziui, ekspozicijose, darzelio-mokyklos interneto svetaingje, darzelio-
mokyklos Facebook paskyroje ar kitokiose analogiSskose informacijos pateikimo priemonése) tik
esant duomeny subjekto (jo teiséto atstovo) rastiSkam sutikimui.

36. Duomeny subjektas, pasirases sutikima, bet nenorintis, kad jis ir (ar) jo atstovaujamas
vaikas biity fotografuojamas ir (ar) filmuojamas konkrec¢iame renginyje, privalo apie tai informuoti
darzelio-mokyklos administracijg rastu, likus ne maziau kaip vienai darbo dienai iki renginio
pradzios.

37. Sutikimas visiskai ar i§ dalies gali biiti atSauktas Sio ApraSo V skyriuje nustatyta tvarka
arba darzelio-mokyklos rastinéje pateikus asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta ir pasirasius ant
duoto sutikimo nuo kada ir kokia apimtimi jo atsisakoma.

38. Duomeny subjektui nesutikus ar atSaukus arba atSaukus i§ dalies sutikima, duomeny
subjektas ir (ar) jo atstovaujamas vaikas nebus fotografuojamas ir (ar) filmuojamas.

39. Sutikimas yra terminuotas. Sutikimo terminas nustatytas pac¢iame sutikime.

40. Sutikimas naudoti atvaizda nebitinas, jei dél asmens vaizdavimo budo ar atvaizdo
kokybés asmens identifikuoti nejmanoma.

41. Darzelio-mokyklos reprezentavimo tikslu vaizdo atvaizdas publikuojamas prastesnés
kokybés (angl. low resolution) arba vaizdo atvaizdg Zymint vandens Zenklu.

42. Darzelis-mokykla néra atsakinga uz pasaliniy asmeny, mokiniy tévy (globéjy,
ripintojy) fotografavimg ir (ar) filmavima, nuotrauky, vaizdo medZiagos naudojimg vieSojoje

erdvéje, kai tam néra duotas darzelio-mokyklos administracijos sutikimas.

111 DALIS
DARZELIO-MOKYKLOS, KAIP ASMENS DUOMENU VALDYTOJOS IR
TVARKYTOJOS, PAREIGOS

43. Duomenys darzelyje-mokykloje renkami teisés akty nustatyta tvarka juos gaunant
tiesiogiai i§ duomeny subjekto, duomeny registry (informaciniy sistemy), prie kuriy darzelis-mokykla

teisés akty nustatyta tvarka turi prieiga, oficialiai uzklausiant reikalingg informacija tvarkanciy ir



turinCiy teise jg teikti subjekty ar sutarCiy pagrindy. Esant bitinybei asmens duomenys tvarkomi
gaunant duomeny subjekto sutikima.

44, Darzelis-mokykla, kaip duomeny valdytoja:

44.1.  uztikrina, kad biity laikomasi pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir
principy, apibrézty Bendrajame duomeny apsaugos reglamente, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos istatyme ir kituose asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés
aktuose, kontroliuoja, kaip darbuotojai tvarko asmens duomenis, nedelsdama imasi priemoniy,
siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo
ir nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo;

44.2.  paskiria asmenis, atsakingus uz duomeny tvarkyma darzelyje-mokykloje ir asmens
duomeny apsaugos klausimy administravima;

44.3.  uztikrina darbuotojy mokyma ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés
apsaugos srityje;

44.4.  uztikrina, kad darzelio-mokyklos darbuotojai asmens duomenis rinkty, tvarkyty,
perduoty, saugoty, naikinty ar kitaip juos naudoty tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibréztas
pareigybiy apraSymuose arba priskirtas darzelio-mokyklos pavedimu, ir tik teisés akty nustatyta
tvarka.

445.  Asmens duomenys yra saugomi ne ilgiau negu tai yra biitina tais tikslais, kuriais jie
yra surinkti. Konkrec¢iy byly saugojimo terminai, atsizvelgiant j Lietuvos Respublikos teisés akty
reikalavimus, yra numatyti darzelio-mokyklos dokumentacijos plane, kuris kasmet yra tvirtinamas
darzelio-mokyklos direktoriaus. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslais, jie yra
sunaikinami. Duomenys, kurie reikalingi siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius
reikalavimus saugomi tiek, kiek Sie yra butini tokiems tikslams pasiekti pagal teisming (neteisming)
procediira.

44.6. Rengiant raStus, sprendimus, jsakymus ar kito pobtdzio dokumentus vengiama
pertekliniy duomeny apie fizinius asmenis, jei to nereikalauja privalomas teisés aktas ar su konkretaus
dokumento rengimu susijusios aplinkybés.

44.7.  Darzelio-mokyklos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis:

44.8. privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo
reikalavimy, jtvirtinty Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Siame
Aprase ir kituose teises aktuose;

44.9.  privalo laikytis konfidencialumo pasizadéjimo reikalavimy ir neatskleisti tretiesiems
asmenims bet kokios su asmens duomenimis susijusios informacijos, su kuria susipazino vykdymas

savo funkcijas, nebent §i informacija biity vieSa pagal galiojancius teisés aktus;



44.10. privalo neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis
susipazinti su asmens duomenimis né¢ vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens
duomenis;

44.11. privalo nedelsiant pranesti darzelio-mokyklos direktoriui (jam nesant, jo jgaliotam
arba jj pavaduojan¢iam asmeniui) apie bet kokig jtarting situacijg, kuri gali kelti grésme¢ duomeny
saugumuli;

44.12. privalo nedelsiant pakeisti slaptazodi, jeigu iskilo jsilauzimo j kompiuterj (tvarkoma
duomeny baz¢) grésmé ar kilo jtarimas, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims ir pan.

44.13. privalo vengti pertekliniy dokumenty su asmens duomenimis kopijy darymo, nelaikyti
$iy dokumenty visiems prieinamoje matomoje vietoje, tinkamai juos saugoti.

44.14. turi pasirasyti nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjima (forma pateikiama
Apraso 2 priede), kuris saugomas darbuotojo asmens byloje.

44.15. Duomeny subjekty dokumentai ir jy popierings ir (ar) elektroninés kopijos, archyvinés
ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose spintose, stal¢iuose arba seifuose,
kompiuteriy standziuosiuose diskuose, o jeigu tokios priemonés néra prieinamos — Saugomos
protingomis pastangomis. Asmens duomenys arba jy kopijos negali biiti laikomi visiems prieinamoje

matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

IV DALIS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

45, Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi darzelio-mokyklos veikloje, turi Sias
teises:

45.1.  zinoti (buti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

45.2.  susipazinti SU savo asmens duomenimis ir zinoti, kaip jie yra tvarkomi;

45.3.  reikalauti iStaisyti neteisingus, nei§samius arba netikslius ar papildyti nei§samius savo
asmens duomenis;

45.4.  reikalauti nutraukti duomeny tvarkyma (,,biiti pamirStam*) tuo atveju, kai asmens
duomenys yra tvarkomi asmens sutikimu, asmeniui atSaukus §j sutikimg, arba kuomet asmens
duomenys nebereikalingi tam tikslui, kuriam jie buvo gauti. Duomeny subjekto reikalavimas pamirsti
ar iStrinti asmens duomenis gali biiti ribojamas ar negalimas dél teisés aktais nustatytos prievolés
saugoti duomenis nustatytg laikotarpj ir kitais teisés akty numatytais atvejais;

45.5.  apriboti duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma, kol bus patikrintas jy

tvarkymo teisétumas;



45.6.  reikalauti perkelti duomeny subjekto asmens duomenis kitam duomeny valdytojui arba
pateikti tiesiogiai duomeny subjektui patogia forma (taikoma tiems asmens duomenims, kurie
tvarkomi mokymosi sutarties sudarymo ir vykdymo pagrindu);

45.7.  atSaukti duomeny subjekto duotg sutikimg dél asmens duomeny naudojimo.

45.8.  naudotis kitomis teisés aktuose jtvirtintomis teisémis.

46. Darzelis-mokykla gali nesudaryti duomeny subjektams salygy jgyvendinti auks$ciau
iSvardinty teisiy, kai teisés akty numatytais atvejais, reikia uztikrinti nusikaltimy, tarnybinés ar
profesinés etikos pazeidimy prevencijg, tyrimg ir nustatyma, taip pat duomeny subjekto ar kity

asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

V DALIS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMAS

47. Duomeny subjektai, sickdami jgyvendinti savo teises, teikia darzelio-mokyklos
rastinei arba el. p. rastine@dainoreliu.vilnius.Im.It laisvos formos rasytinj pra§yma arba skunda.

48. PraSyme arba skunde turi buti pateikiamas adresas atgalinei korespondencijai.
Neregistruotu pastu pateikti ar neturintys atgalinio adreso prasSymai ir skundai nagrinéjami bendra
tvarka, ta¢iau rasStu neatsakoma.

49. Kreipiantis rastu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo, rekomenduojama pateikti
Sio Apraso 1 priede nurodytos formos praSyma.

50. PraSymas turi biti jskaitomas, pasirasytas, jame turi biiti nurodytas duomeny subjekto
vardas, pavardé, gyvenamoji vieta ir Kiti duomenys pageidaujamos formos rySiui palaikyti,
informacija apie tai, kokig i§ duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas
pageidauja jgyvendinti.

51. Pateikdamas prasymg, duomeny subjektas patvirtina savo tapatybe:

51.1.  pateikdamas praSyma darbuotojui, registruojan¢iam praSyma, pateikdamas asmens
tapatybe patvirtinant] dokumentg;

51.2.  pateikdamas praSyma paStu ar per pasiuntinj, kartu pateikdamas asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija;

51.3.  pateikdamas prasyma elektroniniy ry$iy priemonémis — pasiraSydamas elektroniniu

parasu.

52. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per notariSkai jgaliota
atstova.

53. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu kreipiasi asmens atstovas, jis savo praSyme

nurodo savo vardg, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat atstovaujamo

asmens varda, pavardg, gyvenamajg vietg, informacijg apie tai, kokig i§ duomeny



subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir prideda atstovavimg patvirtinantj
dokumentg ar jo kopija, patvirtintg teisés akty nustatyta tvarka. Atstovo pateiktas praSymas turi atitikti
tuos pacius reikalavimus, kaip ir atstovaujamojo.

54, Tais atvejais, kai po kreipimosi negalima nustatyti duomeny subjekto tapatybés arba
kyla abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, duomeny subjektas yra informuojamas apie biitinuma
pateikti Sio ApraSo 50 punkte nurodyta informacija arba papildomg informacija, reikalingg ja
jsitikinti. Informacija asmens tapatybei nustatyti visais atvejais yra saugoma ne ilgiau negu reikalinga
duomeny subjektui identifikuoti, taciau visais atvejais ne ilgiau negu praSymo nagrinéjimo laikotarpj.

55. Visi duomeny subjekty praSymai ir skundai asmens duomeny tvarkymo klausimais bei
atsakymai ] juos registruojami darzelio-mokyklos asmeny prasymy, pasitlymy, skundy ir jy
nagrinéjimo dokumenty registre.

56. Jeigu po duomeny subjekto kreipimosi yra pagrjstas pagrindas manyti, jog asmens
duomenys yra neteisingi, nei§samis ar netiksliis, asmens duomenys nedelsiant yra patikrinami ir,
jeigu reikia, iStaisomi, patikslinami ar papildomi.

57. Jeigu po duomeny subjekto kreipimosi yra pagristas pagrindas manyti, jog asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai, nedelsiant patikrinamas asmens duomeny tvarkymo
teisétumas ir sgziningumas. Patikrinus asmens duomeny tvarkymo tiksluma, teisétumg ir
sgzininguma, darZelis-mokykla nedelsiant imasi priemoniy, kad biity sunaikinti neteisétai ir
nesaziningai sukaupti asmens duomenys.

58. Atsakymas j duomeny subjekto praSyma ar skunda pateikiamas ne véliau kaip per 20
(dvideSimt) darbo dieny nuo prasymo gavimo dienos. [Simtiniais atvejais, reikalaujanciais papildomo
laiko, reikalavimy iSnagrinéjimo terminas gali biiti pratestas dar iki 20 (dvideSimties) darbo dieny.
Pratesus Siame punkte nustatyta praSymo nagrinéjimo terming, darzelis-mokykla per 2 (dvi) darbo
dienas nuo tokio sprendimo priémimo dienos informuoja asmenj ir nurodo praSymo nagringjimo
pratesimo priezastis.

59. Informacija pagal duomeny subjekto praSyma ar skunda dél jo teisiy jgyvendinimo
pateikiama valstybine kalba ir tokiu biidu, kokiu pateiktas praSymas ar skundas, jei asmuo
nepageidauja gauti atsakymo kitu biidu.

60. I praSymg ar skunda atsakoma aiSkiai ir argumentuotai nurodant visas praSymo ar
skundo nagringjimui tur¢jusias aplinkybes ir konkrecias teisés akty nuostatas, kuriomis remtasi
vertinant praSymo ar skundo turinj. Jei atsisakoma suteikti praSomg paslauga ar informacija,
nurodomos atsisakymo priezastys.

61. Nagrinédami praSymus ir skundus darzelio-mokyklos darbuotojai vadovaujasi

pagarbos zmogaus teiséms, teisingumo, saZiningumo ir protingumo principais.



62. PraSymo ar skundo negali nagrinéti darbuotojas, kurio neSaliSkumu pagrjstai
abejojama (pavyzdziui, darbuotojas yra asmens, dél kurio pradétas tyrimas, giminaitis, tarp
darbuotojo ir skundg pateikusio asmens yra pavaldumo santykiai ir pan.).

63. Informacijag pagal duomeny subjekto pra§yma suteikiama nemokamai. Tais atvejais,
kai duomeny subjekto prasymai ar skundai yra nepagrjsti arba neproporcingi dél jy pasikartojancio
turinio, darzelis-mokykla gali atsisakyti imtis veiksmy pagal duomeny subjekto praSyma.

64. Darzelio-mokyklos veiksmus ar neveikimg jgyvendinant duomeny subjekto teises
duomeny subjektas turi teis¢ skysti pats arba duomeny subjekto atstovas, taip pat jo jgaliota ne pelno
Jstaiga, organizacija ar asociacija, atitinkanti Reglamento (ES) 2016/679 80 straipsnio reikalavimus,
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, A. Juozapavicius g. 6, Vilnius, el. pastas ada@ada.lt,
interneto svetainé www.ada.lt.

65. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti atlyginti darzelio-mokyklos jam padaryta

turting ir neturting zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo.

VI DALIS
SLAPUKU NAUDOJIMAS

66. Darzelis-mokykla savo interneto svetainéje nerenka ir nekaupia lankytojy asmens
duomeny.
67. Darzelio-mokyklos interneto svetainéje naudojami techniniai slapukai (Cookies),

kurie reikalingi interneto svetainés funkcionalumui uZtikrinti bei statistikai. Tokie slapukai renka
anoniming¢ informacija, kuri neleidZia identifikuoti asmens tapatybés. Surinkta anoniminé statistiné
informacija gali biiti perduota treciosioms Salims teisés akty nustatyta tvarka.

68. Darzelio-mokyklos interneto svetainéje gali buiti nuorody j kitas interneto svetaines bei
socialinius tinklus. Darzelis-mokykla néra atsakinga uz tokiy interneto svetainiy skelbiama turinj bei
taikoma privatumo politika.

69. Asmuo gali iStrinti bei blokuoti techninius slapukus i§ savo kompiuterio, veiksmus

atlikdamas savo interneto narSykléje.

VII DALIS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

70. Sis Aprasas perziirimas ir gali bati kei¢iamas duomeny valdytojo iniciatyva ir (arba)
keiciantis teisés aktams, reguliuojantiems asmens duomeny tvarkyma.

71. Aprasas ir jo pakeitimai jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos.


mailto:ada@ada.lt
http://www.ada.lt/

72. Aprasas ir jo pakeitimai skelbiami darzelio-mokyklos interneto svetainéje.

73. Darzelio-mokyklos darbuotojai su Aprasu ir jo pakeitimais supazindinami pasiraSytinai.

74. Darzelio-mokyklos darbuotojai, pazeide Sio Apraso reikalavimus, Bendrgjj asmens
duomeny apsaugos reglamentg, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymg ar
kitus teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma bei apsaugg, atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka

75. Visi dél Sio Apraso nuostaty kile gincai sprendziami derybomis, o joms nepavykus

Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




Vilniaus darzelio-mokyklos
,,Dainoréliai® asmens duomeny
apsaugos tvarkos apraso

1 priedas

(Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teise¢ (-es) rekomenduojama forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé?)

(Adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono rysio numeris ar el. pasto adresas (nurodoma pareiskéjui pageidaujant)

(Atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu prasyma pateikia duomeny subjekto atstovas)?

Vilniaus darZelio-mokyklos ,,Dainoréliai* direktorei

PRASYMAS
IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

20 m. d.

1. PraSau jgyvendinti $ig (Sias) duomeny subjekto teis¢ (-€S):
(Tinkamgq langelj pazymékite kryZeliu):
- Teise gauti informacijg apie duomeny tvarkyma
Teise susipazinti su duomenimis
Teise reikalauti istaisyti duomenis
Teise reikalauti nutraukti duomeny tvarkyma (,,teisé biiti pamirStam®)
Teise apriboti duomeny tvarkyma

Teise | duomeny perkeliamuma

Teise atSaukti duota sutikima dél asmens duomeny naudojimo
Kita teise, jtvirtintg teisés

aktuose

2. Nurodykite, ko konkreciai prasote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri leisty tinkamai
igyvendinti Jusy teis¢ (-eS) (pavyzdziui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijq, nurodykite, kokiy
konkreciai duomeny (pavyzdziui, 2018 m. X mén. X d. elektroninio pasto laisko kopijg, 2018 m. X mén. X
d. vaizdo jrasq (x val. x min. — x val. x min.) kopijg pageidaujate gauti; jeigu norite istaisyti duomenis,
nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netikslis; jeigu nesutinkate, kad biity tvarkomi Jiisy
asmens duomenys, tuomet nurodykite argumentus, kuriais grindziate savo nesutikimq, nurodykite dél kokio
konkreciai duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu kAreipiatés dél teisés | duomeny perkeliamumg

! Gali bati prasoma nurodyti daugiau duomeny, siekiant nustatyti, ar duomeny subjekto duomenys yra tvarkomi, pavyzdziui, nurodyti
duomeny valdytojo duomeny subjektui priskirtg koda ir pan.

2 Jeigu prasyma pateikia duomeny subjekto atstovas, kartu turi bati pridedamas atstovo jgaliojimus patvirtinantis dokumentas.



igyvendinimo, prasome nurodyti, kokiy duomeny atzvilgiu sig teise pageidaujate jgyvendinti, ar pageidaujate
Jjuos perkelti j savo jrenginj ar kitam duomeny valdytojui, jeigu pastarajam, tuomet nurodykite kokiam):

PRIDEDAMAZ;

(parasas) (vardas, pavardé)

3] eigu praSymas yra siun¢iamas pastu, prie praSymo pridedama asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtinta notaro
ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny istaisymo, pateikiamos tikslius duomenis patvirtinanéiy dokumenty kopijas; jeigu jos
siunciamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavarde, yra pasikeitg, kartu pateikiamos dokumenty, patvirtinanciy
$iy duomeny pasikeitimg, kopijos; jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.



Vilniaus darzelio-mokyklos
,,Dainoréliai® asmens duomeny
apsaugos tvarkos apraso

2 priedas

VILNIAUS DARZELIS-MOKYKLA ,,DAINORELIAI“

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
1. Suprantu, kad:
1.1 savo darbe susipazinsiu su konfidencialia informacija, kuri negali bati atskleista ar perduota
nejgaliotiesiems asmenims ar institucijoms;
1.2. draudziama perduoti nejgaliotiesiems asmenims slaptazodzius ir (ar) kita informacija,

leidzian¢ig programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti konfidencialig informacija ar kitaip sudaryti
salygas susipazinti su tokia informacija;

1.3. informacijos skleidimu laikomas ne tik duomeny perdavimas, bet ir saglygy sudarymas
nejgaliotiems asmenims gauti informacija.

2. Man i$aiskinta, kad konfidencialia informacija pagal §j pasiZadéjimg sudaro:

2.1. asmens duomenys, tokia apimtimi, kaip suprantami pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma;

2.2. darbo metu suzinotos fiziniy ir juridiniy asmeny komercinés paslaptys ir Kkita
konfidenciali informacija, kaip suprantama pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa.

3. Isipareigoju:

3.1. saugoti vieSai neskelbtinos ir konfidencialios informacijos paslaptj;

3.2. tvarkyti konfidencialig informacija, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir
kitais teisés aktais;

3.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti su

tvarkoma arba gauta informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tiek jstaigos
viduje, tiek uz jos riby;

3.4. pranesti savo tiesioginiam darbo vadovui apie bet kokius bandymus suzinoti man patikétg
konfidencialig informacijg ir apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésmg¢ informacijos saugumui;

3.5. pasibaigus darbo santykiams ar pasikeitus pareigoms toliau saugoti darbo metu suzinota
konfidencialig informacija.

4, Zinau, kad:

4.1. uz Sio pasizadéjimo nesilaikyma bei kity teisés akty, reglamentuojanciy konfidencialios

informacijos tvarkyma, pazeidimus pagal Lietuvos Respublikos jstatymus kyla drausmine, civiling,
administraciné arba baudziamoji atsakomybé pagal galiojan¢ius Lietuvos Respublikos teisés aktus;

4.2. asmuo, patyres Zalg dél neteiséto konfidencialios informacijos tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ar
neturting zalg pagal galiojancius Lietuvos Respublikos teisés aktus;

4.3. jstaiga, atlyginusi Zzalg, patirta nuostolj iSreikalauja Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka i§ informacijg tvarkancio darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado zala;

4.4, Sis pasizadéjimas galioja tiek darbo laiku, tiek ir nedarbo laiku.

Darbuotojas

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)

Sis pasizadéjimas buvo pasirasytas dalyvaujant

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)



Vilniaus darzelio-mokyklos
,,Dainoréliai® asmens duomeny
apsaugos tvarkos apraso

3 priedas

INFORMAVIMAS APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA

20 m. d.

PasiraSydamas (-a) $ig forma patvirtinu, kad:

1. Esu informuotas (-a), jog Vilniaus darzelis-mokykla ,,Dainoréliai* (toliau — darzelis-
mokykla), juridinio asmens kodas 190012291, Ankstoji g. 11, Gostauto g. 4, Vilnius, tel. +370
52497572, tvarko mano asmens duomenis Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus darzelio-mokyklos
,,Dainoréliai“ tvarkos apraSe nustatytais tikslais ir apimtimi, t. y. norédama jvykdyti mano pateikta
prasyma, ir (ar) vykdydama sutartj (arba siekdama imtis veiksmy mano praSymu prie§ sudarant
sutartj), kurios $alis as esu, ir (ar) dél to, kad vykdo teisin¢ prievole, kurig jai nustato teisés aktai.

2. Esu informuotas (-a), jog turiu Sias duomeny subjekto teises: teise susipazinti SU Savo
duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi; teis¢ reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant j asmens duomeny
tvarkymo tikslus papildyti asmens neiSsamius asmens duomenis; teis¢ praSyti savo duomenis
sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (i$skyrus saugojima); teis¢ prasyti, kad
asmens duomeny tvarkymas biity apribotas; teis¢ | duomeny perkélimg; teis¢ pateikti skunda
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai; teis¢ atSaukti duotg sutikimg. Suprantu, kad mano teisés
gali biiti jgyvendintos tik nustac¢ius mano tapatybe, taip pat kiekvienu konkreciu atveju jvertinus mano
praSymo pagristuma.

3. Esu informuotas (-a), kad Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus darzelyje-mokykloje
,Dainoréliai“  tvarkos  apraSas  paskelbtas  darzelio-mokyklos interneto  svetaingje
https://www.dainoreliai.lt/.

4. Esu informuotas (-a), kad dél asmens duomeny tvarkymo galiu kreiptis | darzelio-
mokyklos atstova el. p. rastine@dainoreliu.vilnius.Im.It arba tel. +370 52497572.

5. Esu informuotas (-a), kad asmens duomeny saugojimo terminas yra toks, kaip
nustatyta Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje ir kituose teisés aktuose.

6. Esu informuotas (-a), kad darzelis-mokykla gali teikti ir gauti mano (mano
atstovaujamo vaiko) asmens duomenis kitoms valstybés ar savivaldos institucijoms ar jstaigoms,
paslaugy teikéjams tiek, kiek tai biitina mano prasymui jvykdyti ar darzeliui-mokyklai pavestoms
funkcijoms atlikti ar sutarciai, susijusiai su man teikiamomis paslaugomis jvykdyti.

7. Esu informuotas (-a), kad darzelis-mokykla gali teikti mano (mano atstovaujamo
vaiko) asmens duomenis informaciniy sistemy ir registry valdytojams arba 1§ jy duomenis gauti tiek,
kiek tai blitina mano praSymui jvykdyti ar darzeliui-mokyklai pavestoms funkcijoms atlikti ar su
manimi sudarytai sutarciai vykdyti.

8. Esu informuotas (-a), kad dél savo teisiy pazeidimo turiu teis¢ pateikti skunda
priezilros institucijai - Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, vadovaujantis Bendrojo duomeny
apsaugos reglamento (ES) 2016/679 77 straipsnio 1 dalimi, bei pasinaudoti teisiy gynimo priemone
pagal Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (ES).

(parasas) (vardas, pavardé)


mailto:rastine@dainoreliu.vilnius.lm.lt

Vilniaus darzelio-mokyklos
,,Dainoréliai® asmens duomeny
apsaugos tvarkos apraso

4 priedas

SUTIKIMAS DEL DUOMENU NAUDOJIMO

20 m. d.

(vardas, pavarde)
atstovaujantis(-i) SAVO .........cocevverveiriinenrciienns TR k1as€s MOKING (=€) «vvvvvvererererrrieieeiiniseeesese s
(stuny / dukra) (vardas, pavardé)

(tinkamq pasirinkimg apibraukite)

1. sutinku / nesutinku, kad mano atstovaujamo vaiko atvaizdas bty naudojamas formuojant
mokinio asmens bylag mokinio identifikavimo ir ugdymo proceso administravimo tikslais.
2. sutinku / nesutinku, kad vieSy ir nevie$y renginiy (Svenciy, ekskursijy ir kity ugdymo tikslais

organizuojamy renginiy) metu biity daromos mano atstovaujamo vaiko nuotraukos, filmuota medziaga, vaizdo
ir garso jrasai, kurie bty naudojami (skelbiami) darzelio-mokyklos interneto svetaingje, darzelio-mokyklos
socialiniy tinkly paskyrose, spaudoje ir (ar) kituose informavimo Saltiniuose siekiant informuoti darzelio-
mokyklos bendruomeng apie vykstanCius, jvykusius renginius, darzelio-mokyklos veiklos vieSinimo,
zinomumo tikslu.

3. sutinku / nesutinku, kad viesy ir nevieSy renginiy (Svenéiy, ekskursijy ir kity ugdymo tikslais
organizuojamy renginiy) metu biity daromos mano atstovaujamo vaiko nuotraukos, filmuota medziaga, vaizdo
ir garso jrasai, kuriomis buity dalinamasi su mano atstovaujamo vaiko grupés tévais per duomeny perdavimo
priemones, pavyzdziui, ,,Dropbox®, siekiant informuoti Jus apie jvykusius renginius bei pasidalinti juose
uzfiksuotais momentais.

4, sutinku / nesutinku, kad mano atstovaujamas vaikas darzelio-mokyklos reprezentavimo tikslu
buty fotografuojamas ir (ar) filmuojamas kity jstaigy organizuojamy renginiy metu.
5. sutinku / nesutinku, kad mano atstovaujamo vaiko pieSiniai bei kiti kiirybiniai darbai biity

eksponuojami darzelio-mokyklos patalpose, darzelio-mokyklos partneriy patalpose siekiant sudaryti galimybe
visuomenei susipaZzinti su mano atstovaujamo vaiko kiiryba, pasiekimais

6. sutinku / nesutinku el. pastu arba telefonu gauti informacinius prane$imus apie darZelyje-
mokykloje organizuojamus renginius, darzelio-mokyklos veikla bei kitus mano atstovaujamo vaiko ugdymui
aktulius pasiiilymus ir informacija, kuriy siuntimas néra biitinas tinkamai jvykdyti Sig sutartj.

7. sutinku / nesutinku, kad mano atstovaujamas vaikas dalyvauty visuomenés informavimo
priemoniy organizuojamuose reportazuose, interviu, kuriose biity pateikiamas Ugdytinio atvaizdas, nuomongs,
mintys ir kt. duomenys, kurie biity skelbiami jvairiose visuomenés informavimo priemonése (televizijoje,
spaudoje, radijuje, internete ir pan.).

Duotas sutikimas bet kuriuo metu gali biti atSauktas ar i§ dalies atSauktas Asmens duomeny tvarkymo
Vilniaus darzelio-mokyklos ,,Dainoréliai* tvarkos apra$o V skyriuje nustatyta tvarka, kuri skelbiama Vilniaus
darzelio-mokyklos ,,Dainoréliai* interneto svetainéje arba Vilniaus darZelio-mokyklos ,,Dainoréliai“ rastinéje
pateikus asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg ir pasirasius ant duoto sutikimo nuo kada ir kokia apimtimi
atsisakoma jo.

Sis sutikimas jsigalioja nuo jo pasirasymo dienos ir galioja visg sutarties galiojimo laikotarpj.

(paraas) (vardas, pavardé)

(parasas) (pardas, pavarde)






